
Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti 

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

LATIHAN KEUSAHAWANAN- MUAT TURUN  
GAMBAR MELALUI INTERNET 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 

 

Tarikh : 18 DISEMBER 2019 
Masa : 1.00 pagi – 3.00 petang 
Tempat: Bilik Latihan PIM Kg Berkat 
 

 

Location 
Lokasi 

Pusat Internet Malaysia, Kampung Berkat  
Maran, pahang 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan kepada peserta cara muat turun 
gambar dari internet untuk membuat satu (derambox) 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

Peserta merupakan  golongan usahawan seramai 2 orang. 
 

BIL NAMA NO IC 

1 ROHAYA AHMAD 650223-11-5118 

2 MERIAM JUSOH 700823-03-5472 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Peserta didedahkan dengan cara penggunaan internet 
dan cara muat turun gambar melalui laman web 
google. 
 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Peserta dapat mengetahui cara memuat turun gambar 
dan belajar cara menggunakan komputer. Peserta  
juga dapat meningkatkan kemahiran menggunakan 
komputer. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada  
 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Peserta didedahkan dengan cara penggunaan internet 
dan cara muat turun gambar melalui laman web 
google. Kemudian peserta belajar cara menggunakan 
laman web whatsapp web untuk menghantar gamabr 
dari telefon bimbit kepada komputer. Bagi 
meningkatkan kemahiran komputer, peserta 
mempelajari cara menaip dengan menggunakan 
Microsoft word. 

 

 



 
 
 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 

Tiada  

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 
 

 

 
 
Pn Meriam sedang mempelajari cara menyimpan 
gambar selepas muat turun gambar. 
 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
 
Pn Rohaya Ahmad sedang mempelajari cara 
penggunaan laman sisial melalui whatsapp web 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  

 


