
Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti 

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

PENGENALAN KEPADA KOMPUTER  

Date & Time 
Tarikh & Masa 

 

Tarikh : 2 DISEMBER 2019 
Masa : 10.00 pagi – 2.00 petang 
Tempat: kelas pra tahfiz Kg Bak-Bak 
 

 

Location 
Lokasi 

Sekolah Pra Tahfiz Kg Bak-Bak  

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi penerangan kepada pelajar tentang 
pengenalan kepada perkakasan komputer seperti 
melabel perkakasan komputer serta fungsi setiap 
perkakas komputer 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

Peserta merupakan  golongan kanak-kanak dari umur 
4 tahun sehingga 12 tahun. 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Peserta didedahkan dengan taklimat kepentingan 
komputer dan internet dalam kehidupan seharian 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Peserta dapat mengenal dan melabel asas perkakas 
komputer dengan betul. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada   

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada   

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Program  ini bermula pada jam 10.00 pagi dengan 
pendaftaran peserta. Kemudian peserta berkumpul 
mengikut kumpulan. Selepas itu, peserta diberi 
taklimat tentang kepentingan komputer dan internet. 
Setelah sesi taklimat, peserta kumpulan A(berumur 10 
sehingga 12 tahun) melakukan aktiviti kuiz melabel 
perkakas komputer dan kuiz (word search), manakala 
peserta dari kumpulan B iaitu (berumur 4 sehingga 9 
tahun) melakukan aktivi mewarna dari aplikasi laman 
web quivervision.com serta kuiz( teka dan jawab) 
 
 

 

 
 
 
 
 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 

Tiada  

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 
 

 

 
 
Peserta diberi penenrangan tentang pengenalan 
kepentingan komputer dan internet 
 
 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 

 
 
 
Peserta kumpulan A sedang melakukan aktiviti word 
search 
 

 



 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Peserta sedang melalkukan aktiviti melabel perkakasan 
komputer. 
 

 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
Peserta Kumplan B sedang melakukan aktiviiti 
mewarna dari aplikasi quivervision 
 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  

 


